KASIKIRJOITUSTEN JULKAISEMINEN

SUOMEN KIRKKOHISTORIALLISEN SEURAN SARJOISSA

Suomen kirkkohistoriallinen seura julkaisee toimitustensa sarjassa, vuosikirjan lisaksi, monografioita ja
artikkelikokoelmia. Seura noudattaa tiedekustantajille tavanomaista referee-menettelya; kasikirjoitukset
luetetaan asiantuntijoilla, jotka joko puoltavat tai eivat puolla niiden julkaisemista ja/tai esittavat tekstiin
korjauksia, jotka tekijoiden oletetaan ottavan huomioon. Lausunnot saatuaan seuran hallitus tekee
paatoksen kasikirjoitusten julkaisemisesta.

Monografioiden kasikirjoitusta kustantajalle luovutettaessa tekija ja seura solmivat kirjallisen sopimuksen.
Seuran toimitusten sarjalla on yhtenadinen ulkoasu.

Kirjan kannen varista ja kuvituksesta monografioiden tekijat voivat esittdda omia toiveitaan.
LAAJUUS, MUOTO JA ASETTELUT

Monografioiden ihannepituus on 250 liuskaa (yksi liuska enintdan 2000 merkkia).

Monografioihin liitetdan enintaan yhden liuskan laajuinen suomenkielinen tiivistelma, jonka laajuus on 5-8
liuskaa. Seura huolehtii tiivistelmien kddannattamisesta saksan kielelle.

Teksti jatetdadn levykkeellda Word- tai rtf-muodossa. Levykkeeseen merkitaan selvasti, mista
tekstinkasittelyohjelman versiosta on kysymys.

Teksteissa ei saa olla tavutusta eika leski- tai orporivien estoa.
Kappaleet erotetaan toisistaan ylimaaraisella rivivalilla.

Mahdolliset taulukot ja kuviot tallennetaan erillisiksi tiedostoiksi, ei tekstin yhteyteen. Kasikirjoitukseen
merkitdaan selvasti taulukoiden ja kuvioiden paikat. Sama koskee kuvia ja kuvateksteja. Taulukoiden,
kuvioiden ja kuvien maarasta seka tallennusmuodosta on neuvoteltava etukdteen toimittajien kanssa.



Monografioissa luvut merkitdan seuraavan hierarkian mukaisesti:
| Paaluku
1. Ensimmainen alaluku
Toinen alaluku

Enempaa alalukuja ei suositella kaytettavaksi, mutta pakottavissa tapauksissa voidaan tehda vield yksi
alemman tason alaluku, jonka otsikko merkitaan tekstiin kursivoinnilla, mutta jatetdaan pois dispositiosta.

ERIKOISMERKIT JA KOROSTUKSET

Tutkijoiden nimet kursivoidaan tekstissd, samoin teosten ja lehtien nimet (-- tdhan liittyen Kyllikki
Tiensuu on kuitenkin osoittanut -- ryhtyi julkaisemaan Kotimaata pitkan tauon jalkeen --).

Pidemmat lainaukset sisennetaan, lyhyissa lainauksissa kdytetdaan lainausmerkkeja, ei kursivointeja.
Suomenkielisessa tekstissa lainausmerkeista kaytetdaan suomalaista muotoa, jossa molemmat
lainausmerkit avautuvat samaan suuntaan (”). Tuuman merkkia (") ei sen sijaan kayteta lainausmerkkina.

Poistot tekstissa merkitdaan kayttden kahta lyhytta viivaa (--) ei kolmea pistetta (...).
Leipatekstin lyhenteet avataan (esim. — esimerkiksi; mm. — muun muassa).
Pykalamerkin ja pykaldan, samoin kuin prosenttimerkin ja prosenttimaaran valissa on tyhja vali (§ 1, 25 %).

Vuosilukujen vilissa kdaytetaan pitkaa viivaa, vuosilukuihin tai termeihin liittyvien maareiden valissa
vhdysmerkkia (vuosina 1919-1925, 1600—1700-luku, ars dictaminis -perinne). Pitkaa viivaa kdytetdan
my0s alaviitteissa sivunumeroiden vilissa (Laasonen 1998, 123-126.)

Kirjaimet, joissa kaytetaan paalla ", », ’,", ~-merkkeja (esim. 0, (), tehddan nappaimistolta, ei erillisesta
merkkivalikosta. Ndin ne sdilyvat myos taitto-ohjelmissa. Mikali tekstiin sisaltyy runsaasti erikoismerkkeja
tai niiden tekemiseen on kaytetty erityisia fontteja, asia on saatettava toimittajien tietoon.



ALAVIITTEET

Monografioissa kdytetdan alaviitteita.

Alaviitteiden tulee olla tiiviitd, ja niissa tulee keskittya vain kaytettyjen ldhteiden ja kirjallisuuden
dokumentointiin.

Alaviitteeseen merkitaan lahteet ja kirjallisuus 1-6 luokassa, ja kunkin luokan sisdlla olevien viittausten
jarjestys on alaviitteessa kronologinen (vanhimmasta uusimpaan):

1) painamattomat ldhteet (vanhimmasta uusimpaan)

2) painetut ldhteet (vanhimmasta uusimpaan)

3) sanoma- ja aikakauslehdet (vanhimmasta uusimpaan)
4) Internet-lahteet (vanhimmasta uusimpaan)

5) haastattelut (vanhimmasta uusimpaan)

6) kirjallisuus (vanhimmasta uusimpaan)

Esimerkiksi:

5 KA SKHSA WM Kansio 1 Wilhelmi Malmivaara Jaakko Gummerukselle 10.7.1909; TMA TTA A lll:14
Tklin rikosptk 11.3.1840; Kares 1941-1952 1, 121-122; Vja 1894, 290-293; Helsingin hpk. kiertokirje
2006; Risto Cantellin haastattelu 18.5.2004; Seppo 1987, 194; Lehtonen 1994, 156-168.

Monografioiden kussakin paaluvussa viitenumerointi alkaa alusta, viitenumerosta 1.

LAHDE- JA KIRJALLISUUSLUETTELO
Ennen |lahde- ja kirjallisuusluetteloa tulevat mahdolliset liitteet ja lyhenneluettelo.

Monografian loppuun liitetdan lahde- ja kirjallisuusluettelo. Luettelossa erotetaan toisistaan
painamattomat ldhteet, painetut lahteet, sanomalehdet, internet-ldhteet, haastattelut ja kirjallisuus.
Luokkien sisalla kaytetaan aakkosjarjestysta.

Lahteista ja kirjallisuudesta ilmoitetaan kustannuspaikka. Painopaikka ilmoitetaan vain, jos
kustannuspaikka ei ole tiedossa.

Mikali tekija katsoo tarpeelliseksi, hdn voi ilmoittaa myos kustantajan (esim. Helsinki: Otava). Nain
meneteltdessa kustantaja on ilmoitettava kaikista lahde- ja kirjallisuusluettelon teoksista.



PAINAMATTOMAT LAHTEET
Kansallisarkisto, Helsinki KA
Suomen kirkkohistoriallisen seuran arkisto SKHSA
Wilhelmi Malmivaaran kokoelma WM

Turun maakunta-arkisto TMA
Turun tuomiokapitulin arkisto TTA
Rikospoytakirjat 1830-1863 Alll

PAINETUT LAHTEET

Kares, Olavi

1941-1952 Heranneen kansan vaellus |-V. Helsinki & Porvoo.

SANOMA- JA AIKAKAUSLEHDET

Vja Vartija 1888-1918

INTERNET-LAHTEET

Helsingin hpk. kiertokirje
2006 Helsingin hiippakunnan kiertokirje nro 433 (8.3.2006). <http://www.
helsinginhiippakunta.evl.fi/hiippakunta/tiedotteet/kiertokirjeet/?x26945=30886>. Katsottu 7.9.2009.

HAASTATTELUT

Haastateltavasta ilmoitetaan ammatti ja/tai asema, nimi, haastattelun paivamaara.
Haastattelut merkitdan luetteloon aakkosjarjestyksessa.

Kirkkoneuvos Risto Cantellin haastattelu 18.5.2004
Jarjesténeuvos Mauno Huikun haastattelu 11.7.2005
Katolisen uskonnonopettajan Riitta Laukaman haastattelu 10.3.2004

KIRJALLISUUS

Lehtonen, Eeva-Liisa
1994  Saatyladishuveista kansanhuveiksi, kansanhuveista kansalaishuveiksi. Maaseudun yleishyodyllinen
huvitoiminta 1800-luvun alusta 1870-luvun loppuun. Diss. Hist. tutk. 184. Helsinki.

Seppo, Juha

1987 Seurakuntaelama ja uskonnolliset liikkeet Etela-Pohjanmaalla 1808-1917. — Eteld- Pohjanmaan historia VI.
Vaasa.

Huom. Artikkeli erotetaan emojulkaisusta pitkalla viivalla ( — ), kuten ylla olevassa esimerkissa.



